


I.  ЦЕЛИ  И  ЗАДАЧИ

Цель деятельности  ЦДТ:  создание  условий,  обеспечивающих  успешную  социализацию,  творческую
самореализацию, профессиональное самоопределение и воспитание гармонично развитой и социально ответственной
личности на основе интеграции ресурсов и усилий всех заинтересованных субъектов.

Задачи на 2024-2025 учебный год:

-  совершенствование  механизма  управления,  информационного  сопровождения  и  научно-методического
обеспечения качества, доступности, вариативности дополнительного образования детей;

-  совершенствование  системы  управления  мотивацией  педагогических  кадров,  направленной  на  повышение
эффективности и качества дополнительного образования;

-  формирование  гражданственности,  патриотизма,  социальной  ответственности,  самостоятельности,  духовно-
нравственных качеств личности обучающихся на основе приобщения их к общероссийским ценностям и традициям;

- развитие кадрового потенциала, повышение профессиональной компетентности специалистов учреждения;

- сохранение контингента обучающихся в соответствии с муниципальным заданием.

2. ОСНОВНЫЕ  НАПРАВЛЕНИЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  ЦДТ



2.1. ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

2.1.1. Организационная деятельность

№ Мероприятия Сроки Ответственные

1. Подготовка учреждения к приемке в соответствии с требованиями Госпожнадзора, 
Роспотребнадзора, антитеррористической безопасности

июнь-июль Администрация

2. Разработка, утверждение пакета документов для обеспечения безопасных условий деятельности 
учреждения

До 10.09 Администрация

3. Организация рекламной кампании по набору в детские объединения. Комплектование групп. 
Заключение договоров с ОО по организации дополнительного образования детей. август-сентябрь Золотова Л.Г.

Зав. отделами
Педагоги

4. Оформление документации по организации работы детских творческих объединений:
- списки обучающихся детских творческих объединений;
- прием  заявок обучающихся, родителей в Навигаторе;

 - подписание договоров на обучение.

сентябрь
Педагоги

Зав. отделами
Фалалеева А.В.

5. Утверждение локальных документов август-сентябрь Администрация
6. Смотр готовности учебных кабинетов к новому учебному году август-сентябрь Администрация

7. Организация рационального режима учебных занятий.
Составление расписания в соответствии с СанПиН и с учетом запроса детей и родителей (законных 
представителей)

сентябрь Золотова Л.Г.
педагоги

8. Организация информированности родителей и общественности о работе детских объединений 
Центра август-сентябрь Администрация

педагоги
9. Кадровое обеспечение системы дополнительного образования детей на текущий год сентябрь Администрация
10. Разработка  плана  проведения  открытых  занятий  и  мероприятий  педагогов  дополнительного

образования     сентябрь Антонова И.Ф.,
зав. отделами

11. Размещение и обновление информации о деятельности структурных подразделений на сайте Центра август-сентябрь Веденеева А.С.
12. Привлечение родительской общественности к управлению в деятельности Центра в течение года Администрация,

педагоги
13.  Организация  мониторинга запросов учащихся и родителей. в течение года Администрация
14. Проведение организационных родительских собраний сентябрь Зав. отделами,

Педагоги



15. Организация работы по новой Программе развития ЦДТ в течение года Администрация
16. Планирование  и организация деятельности ЦДТ в каникулярное время в течение года Кузьминых С.А.

Зав. отделами
17. Организация статистического учета и анализа итогов участия обучающихся и педагогов в 

конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях ежемесячно Кузьминых С.А.
Зав. отделами

18 Проведение творческих отчетов педагогов, открытых занятий и мастер-классов в течение года педагоги
19. Прохождение курсов повышения квалификации, переподготовки педагогами ЦДТ в течение года Педагогический

коллектив

2.1.2. Информационно-аналитическая деятельность

№ Мероприятия Сроки Ответственные

1. Подготовка и сдача информации по количественному составу обучающихся
- отчет ДОП-1;
- отчет по выполнению муниципального  задания;
- информационная карта;
- отчет по самообследованию

декабрь
ежеквартально

январь
до 20  апреля

Золотова Л.Г.

Антонова И.Ф.

2. Сдача отчетности:
-учебный план отделов и ЦДТ;
- списки учащихся на текущий учебный год;
- количество заявок от родителей;
- количество сертификатов на программы ПФДО

до 01.09 Золотова Л.Г.
Зав. отделами

педагоги
Фалалеева А.В.

3. Сведения о количестве педагогических работников. Вакансии. сентябрь Отдел кадров
4. Тарификация и штатное расписание на 2024-2025 учебный год сентябрь Остаповская Ю.В.

Золотова Л.Г.
5.  Анализ готовности  программного обеспечения образовательного процесса ЦДТ на новый учебный

год.
Размещение ДООП в электронной системе «Навигатор дополнительного образования»

август-сентябрь
Антонова И.Ф.,
Зав. отделами,
Фалалеева А.В.

6. Разработка и утверждение документации для организованного начала нового учебного года. 
Издание приказа о зачислении учащихся. до 15.09 Администрация

7. Анализ посещаемости учащимися детских объединений ЦДТ
ежемесячно

Администрация,
Зав. отделами,

педагоги
8. Анализ сохранности детских объединений ЦДТ январь

май
Зав. отделами
Золотова Л.Г.



9. Анализ работы по охране труда и технике безопасности в ЦДТ май Инженер по охране
труда и ТБ

10. Справки по итогам внутреннего контроля в течение года Ответственные
11. Анализ итогов проверки ведения учебной документации в течение года

ежемесячно
Золотова Л.Г.
Зав. отделами

12. Ведение статистического учета по итогам участия обучающихся и педагогов в конкурсах, 
фестивалях, смотрах, соревнованиях; анализ результатов. в течение года Кузьминых С.А.

Зав. отделами
13. Промежуточная аттестация по освоению ДООП  учащимися.

Анализ итогов реализации  ДООП. 1 и 2 полугодия Зав. отделами
Педагоги

14. Работа по сайту:
- организация смены оперативной информации;
- внесение информации о деятельности ЦДТ;
- наполнение разделов сайта информацией;
- подготовка и предоставление информации на сайт ЦДТ, соцсети

еженедельно Веденеева А.С.

15. Подготовка и редактирование к изданию программ, учебных и методических пособий, материалов, 
статей. в течение года Методическая

служба

2.1.3. Информационно-методическое обеспечение образовательного процесса

№
п/п

Виды и содержание материалов Сроки Ответственные

1. «Путешествие в страну знаний» сентябрь Кулакова О.Н.
2. «Какие бывают марши» октябрь Кулакова О.Н.
3. Разработка методической продукции  по программе «Островок веселых звуков» для учащихся 5-6

лет  на тему: «Слоговая структура слова» - Согласование притяжательных местоимений с именами
существительными

октябрь Позднякова Н.Г.

4. Методическая разработка «Вопросы методики постановки детского голоса» октябрь Томина Л.А.
5. Методическая рекомендация «Педагогическая диагностика» октябрь Унталиева  Ж.Б.
6. Методическая разработка «Животный мир» ноябрь Ахметова Д.А
7. Методическая разработка занятия по программе «Островок веселых звуков» для учащихся 5-6 лет

на тему: Разноцветная башенка (структура слов со стечением согласных в начале, в середине, в
конце слова)

ноябрь Позднякова Н.Г.

8. Методическая рекомендация мастер класса для родителей «Живопись.  Цветы» ноябрь Друзь-Диева Г.Г.
9. Сценарий театрализованной игровой программы «Посвящение в первоклассники» ноябрь Шалаева О.И.
10. Методическая рекомендация мастер-класса для педагогов «Контрастный натюрморт» ноябрь Родионова А.В.



11. Сборник творческих работ «Загадки, синквейн» ноябрь Абубакирова И.Р.
12. Методическая разработка занятия по программе «По ступенькам математики» для учащихся 6-7 

лет  на тему: «Развивающие игры. День народного единства»
ноябрь Кукушкина В.В.

13. Сценарий праздника «День народного единства» ноябрь Кулакова О.Н.
14. Методическая разработка мастер-класса для педагогов  на тему: «Использование технологии 

Виммельбух в развитии речи детей дошкольного возраста»
декабрь Абубакирова И.Р.

15. Методическая разработка к программе «Юные краеведы Оренбуржья» «Деловые краеведческие 
игры»

декабрь Барсукова Е.Ю.

16. Методический комплекс к ДООП «Фелтинг» «Сувенирные валеночки» декабрь Покоёвая Г.И.
17.  Методическая рекомендация к ДООП «Волшебная бумага» «Использованию ИКТ на занятиях по 

бумагопластике»
декабрь Соловых О.А.

18. Сборник конспектов занятий «Цветоведение» декабрь Таболина В.В.
19. Методическая разработка занятия по программе «По ступенькам математики» для учащихся 6-7 

лет  на тему: «Развивающие игры. Скоро праздник – Новый год»
декабрь Кукушкина В.В.

20.  Сценарий «Новогодний хоровод» декабрь Кулакова О.Н.
21. Методическая  рекомендация  «Применение  нейропсихологических  приемов  при  формирование

слоговой структуры слова у детей.»
декабрь Позднякова Н.Г.

22. Методическая рекомендация «Комбинирование и применение нетрадиционных техник рисования 
на занятиях по изобразительному творчеству»

декабрь Поспелова М.А.

23.  Подготовка сборника методических материалов: «Технология Виммельбух – современный  подход
к организации речевого развития дошкольника»

январь Абубакирова И.Р.

24. Методические рекомендации: «Современные формы взаимодействия с семьей» январь Минина Н.Ш.
25. Методический комплекс к ДООП «Азбука Дизайна» «Знакомство с гуашью» январь Кропотина О.Д.
26. «Какие бывают танцы» январь Кулакова О.Н.
27. Методическая разработка «Первые шаги ВИА» январь Медведенко И В
28. Методические рекомендации по разработке УМК к ДООП» январь Унталиева  Ж.Б.
29. Методическая разработка занятия по программе «По ступенькам математики» для учащихся 6-7 

лет  на тему: «Числа и цифры. Число и цифра 7 с сюжетом: «На стройке»
февраль Кукушкина В.В.

30. Подготовка мастер-класса для родителей на тему: «Речевое развитие детей дошкольного возраста» февраль Абубакирова И.Р.
31. Сценарий конкурсно-игровой программы «Папа и я- защитников семья» февраль Кулакова О.Н.
32. Методические рекомендации по организации и проведению воспитательных мероприятий февраль Новоточина С.Н.
33. Методическая разработка занятия по программе «Островок веселых звуков» для учащихся 5-6 лет

на тему: «Домино (структура трехсложных слов со стечением согласных в начале и в      середине
февраль Позднякова Н.Г.



слова)»
34. Методическая рекомендация  мастер-класса  для педагогов «Витражная Роспись» март Склярова Ю.А.

35. Конспект занятия к ДООП «Клуб английского языка» «Путешествие по Лондону» март Барсукова Е.Ю.
36. Методическая разработка к ДООП «Студия цвета» «Особенности методики проведения занятий в 

нетрадиционных техниках рисования»
март Таболина В.В.

37. Методические  рекомендации для родителей и педагогов «Поделки из пластилина для детей 
дошкольного возраста»

март Тулибаева Г.Н.

38. Сборник творческих работ: «Творческие рассказы» март Абубакирова И.Р.

39. Программа лагеря летнего пребывания март Пинаева О.Н.
40. Методическая рекомендация мастер-класса для педагогов «Поздравительная открытка» март Малышкина С.А.
41. Формы  и методы работы  на занятиях театрального искусства март Абрарова С.Д.
42. «Музыкальный паровоз» март Кулакова О.Н.
43. Методические рекомендации для родителей по подготовке обучающихся к спортивным турнирам март Баранчук Н.С.
44. Методические рекомендации: «Технологии организации досуговой деятельности» март Кожеватова Т.В.
45. Методические рекомендации «Особенности работы над двухголосьем на начальном этапе 

обучения вокалу»
март Гареева Д.И.

46. Методическое пособие «Нравственное развитие личности ребёнка через организацию досуговой 
деятельности»

апрель Татьянина С.А.

47. Методический комплекс к ДООП «Волшебная бумага» «Тематические  и поздравительные 
открытки»

апрель Шевченко Н.Ю

48. Методическая разработка занятия по программе «Раз – ступенька, два-ступенька» для учащихся 5-
6 лет  на тему: «Работа в тетрадях в клетку. Кулич»

апрель Кукушкина В.В.

49. «Ближе к звездам» апрель Кулакова О.Н.
50. «Игры и упражнения для развития ритмических навыков» апрель Кулакова О.Н.
51. Разработать методическую рекомендацию «Формирование навыка чтения у старших 

дошкольников» для педагогов дополнительного образования работающих по программе «Развитие 
речи».

апрель Позднякова Н.Г.

52. Сборник конспектов к занятиям по ДООП «В ритме танца» апрель Гарт С.А.
53. Сценарий выпускного бала «Здравствуй, здравствуй, 1 класс» май Кулакова О.Н.
54. Картотека нейроигр май Лушникова А.Р.
55. Методические рекомендации «Использование игровых технологий как инструмент повышения 

мотивации обучающихся»
май Шалимова Р.П.

56. Комплекс презентаций к занятиям по программе «По ступенькам математики» для учащихся 6-7 май Кукушкина В.В.



лет к программе воспитания дошкольников
57. Методические разработки для пдо, вожатых по профориентации:

- конкурсной  программы «Мир профессий и его многообразие» (для учащихся 7-8 классов);
- игры «Оптимист и скептик» (для учащихся 9-11 классов).

май Трунова Т.Ф.

II. МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

2.1.   Работа с педагогическими кадрами

    Методическая тема: Воспитательные приоритеты дополнительного образования детей

№
п/п Мероприятия Сроки Ответственные

2.1.1. Педагогические советы

1  Основные направления деятельности ЦДТ в рамках Программы развития на 2024-2025 учебный
год. сентябрь

Остаповская Ю.В.
Антонова И.Ф.
Золотова Л.Г.

2 Педагогическое наставничество как инструмент персонификации профессионального развития 
педагогов и профессиональной ориентации обучающихся декабрь

Золотова Л.Г.
Антонова И.Ф.

Кузьминых С.А.
3 Разработка учебно-методического комплекса к программам — одно из приоритетных направлений

методической деятельности ЦДТ март Антонова И.Ф.
педагоги

4 Итоги работы педагогического коллектива по реализации мероприятий по программе развития в 
2024-2025 учебном году. май Остаповская Ю.В.

2.1.2. Работа методического совета

1  1. Согласование дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых в новом учебном 
году. Утверждение перечня программ на 2024-2025 год.
2. Согласование положения конкурса педагогов ЦДТ «Сердце отдаю детям»
3. Организация работы по реализации проектов «Методический кейс», «Наставничество».

август-сентябрь Антонова И.Ф.
Члены МС



2 1.  Согласование положения городского конкурса «Юный исследователь»
2.  Презентация и утверждение программно-методической продукции педагогов ЦДТ.
3. Утверждение методических материалов на конкурсы методической продукции.
4. Утверждение программы проведения конкурса педагогов ЦДТ «Сердце отдаю детям»

ноябрь

Метод. служба
Антонова И.Ф.

3 1. Утверждение программы проведения ХIII городской  научно-практической конференции «Мир 
особого ребенка».
2. Презентация и утверждение программно-методической продукции, согласование и 
рассмотрение программ воспитания  ДООЛ «Заря», ЛДП, оздоровительных площадок.
3. Утверждение программы проведении городского конкурса «Юный исследователь»

февраль-март Антонова И.Ф.

4 1. Итоги работы методической службы по реализации мероприятий в рамках проектов 
«Методический кейс», «Наставничество» в 2024-2025 году.
2. Анализ итогов работы МО отделов по методической теме ЦДТ. апрель-май

Антонова И.Ф.
Руководители МО

Методисты

2.1.3. Работа профильных методических объединений

МО отдела «Декоративно-прикладного творчества» художественной направленности  (педагоги дпт, изо)

1 Совершенствование форм, методов и технологий воспитательной работы в отделе
октябрь  Прусс Г.А.

 Соловых О.А.
2 Профессиональная ориентация обучающихся в процессе реализации ДООП художественной 

направленности как вектор развития январь Прусс Г.А.
 Соловых О.А.

3 Применение в практике педагогической деятельности информационных ресурсов как средство 
повышения профессиональной компетенции педагога дополнительного образования» май Прусс Г.А.

 Соловых О.А.

МО отдела «Музыкально-хореографического творчества» художественной направленности (педагоги-хореографы)

1 Влияние  духовно-нравственного  воспитания  на  формирование  дружеских  отношений  в
хореографическом коллективе ноябрь Харламова Е.Н.

2 Технология управления хореографическим коллективом и его творческой деятельностью февраль Харламова Е.Н.
3 Профессиональная  ориентация  обучающихся  через  художественно-творческую  деятельность

хореографического коллектива апрель Харламова Е.Н.



МО отдела «ДОРЦ «Радуга» социально-гуманитарной направленности (раннее развитие)

1 Успешность ребенка как целевая функция современного дополнительного образования детей 16.10.2024 Фролова Л.Ю.

2 Современные образовательные технологии в ранней профориентации учащихся дошкольного 
возраста как условие успешной социализации 11.12.2024 Фролова Л.Ю.

3 Формирование гражданской позиции и патриотических чувств учащихся дошкольного возраста: 
задачи, методы, приёмы 26.03.2025 Фролова Л.Ю.

МО отдела «Гармония» художественной направленности (вокально-хоровое направление, дети с ОВЗ)

1 Реализация воспитательной компоненты ДООП в творческих объединениях отдела «Гармония» ноябрь Муздина О.А.
2 Духовно-нравственное  воспитание  как  средство  развития  личности  ребенка  в  детских

объединениях художественной направленности февраль Муздина О.А.

3 Актуальность самообразования ПДО в современных условиях апрель Муздина О.А.

МО отдела «Развития и поддержки детских общественных объединений» социально-гуманитарной направленности (педагоги-
организаторы досуговых мероприятий, детское движение)

1 Ключевые  аспекты  в  организации  досуговых  мероприятий  в  практике  работы  педагога-
организатора ноябрь Шалтанова Д.С.

2 Информационные технологии в профессиональной деятельности педагога-организатора февраль Шалтанова Д.С.

3 Виды и особенности современной культурно-досуговой деятельности апрель Шалтанова Д.С.

МО отдела «Социально-педагогических форм работы» социально-гуманитарной направленности
(педагоги-организаторы детских клубов по месту жительства)

1 Содержание и целевые задачи деятельности МО педагогов отдела социально-педагогических форм
работы

Сентябрь Калашникова Е.В.
Пинаева О.Н.

2 Участие семей обучающихся в жизни детского клуба по месту жительства. Ноябрь Калашникова Е.В.



Пинаева О.Н.
3 Инновационные  подходы  в  организации  и  проведении  мероприятий  по  безопасности

жизнедеятельности  (пожарная  безопасность,  ПДД,  финансовая  безопасность,  интернет-
безопасность, личностная безопасность, культурная безопасность, информационная безопасность,
правовая безопасность)

Январь Калашникова Е.В.
Пинаева О.Н.

4 Развитие познавательной активности обучающихся в детских клубах по месту жительства Март Калашникова Е.В.
Пинаева О.Н.

2.1.4. Семинары, семинары-практикумы, круглые столы, гостиные, консультации для педагогов

Цель: Обеспечение условий для непрерывного совершенствования профессионального мастерства педагогов
1  Семинар «Наставничество в системе дополнительного образования. Персонификация 

профессионального развития». Анкетирование. октябрь Антонова И.Ф.
Рыдлева О.А.

2 Семинар «Структура учебно-методического комплекса к ДООП» декабрь Унталиева Ж.Б.

3 Круглый стол «Профессиональное самоопределение обучающихся» январь Фалалеева А.В.
Трунова Т.Ф.

4  Семинар «Методический кейс. Цифровой методический кейс» февраль Унталиева Ж.Б.

5. Семинар-практикум «Как разработать профессионально ориентированную программу?» март Трунова Т.Ф.
Фалалеева А.В.

6. Как разработать индивидуальную программу по наставничеству май Дёмина К.А.

2.1.5. Школа молодого педагога

1 Нормативно-правовая база дополнительного образования детей. Особенности организации 
образовательного процесса в ЦДТ. Учебная документация педагога. Навигатор дополнительного 
образования. Определение наставников. сентябрь

Остаповская Ю.В.
Золотова Л.Г.

Фалалеева А.В.

2 Проектирование ДООП: структура, содержание, оценочные материалы, воспитательная работа, 
УМК. сентябрь Демина К.А.

Антонова И.Ф.

3 Виды и типы занятий в УДО. Разработка конспекта занятия. октябрь Унталиева Ж.Б.



4 Диагностика личностных, метапредметных, предметных результатов учащихся. ноябрь Рыдлева О.А.

5 Аналитическая деятельность педагога. Практикум «Системный анализ занятия» декабрь Фалалеева А.В.

6. Посещение занятий наставников в течение года Педагоги

7. Презентация ДООП, разработанных  молодыми педагогами январь-февраль Педагоги

8. Показ открытых занятий молодыми педагогами. Самоанализ занятия. по графику Педагоги

2.2. Календарь методических мероприятий

1. День открытых дверей в ЦДТ ко Дню Знаний. Реклама детских творческих объединений. сентябрь Зав. отделами,
педагоги, педагоги-

организаторы
2. Организация наставнической деятельности. Анкетирование педагогического коллектива на 

определение наставников и наставляемых.
сентябрь-октябрь Методическая служба

Психологическая
служба

3. Городское МО для заместителей директоров УДО «Организация воспитательной деятельности в
МАУДО ЦДТ Промышленного района. Из опыта работы»

январь  Антонова И.Ф.
Золотова Л.Г.

Кузьминых С.А.

4. Конкурс профессионального мастерства педагогов дополнительного образования ЦДТ «Сердце 
отдаю детям — 2025»

декабрь-январь Методическая служба
Педагоги ЦДТ

5. Конкурс конспектов занятий с воспитательной составляющей, сценариев воспитательных 
мероприятий для учащихся.

февраль Педагоги,
методисты

6. XIII городская научно-практическая конференция «Мир особого ребенка» март Методическая служба
Антонова И.Ф.,
Королева Ю.А.

7. Городской конкурс исследовательских работ школьников «Юный исследователь» апрель Методическая служба

8. Творческие отчеты образцовых коллективов апрель-май Зав. отделами
Педагоги ЦДТ



2.3. График открытых занятий

№
п/п

Темы открытых занятий Название детского
объединения

Срок Место проведения ФИО педагога

1 Ритмическое лото Музыкальный мир детства октябрь ЦДТ Кулакова О.Н.
2 Exercise на середине  Танцевальный ансамбль

«Мега Данс»
октябрь ЦДТ Прокофьева Е.Е.

3 Ритмико –гимнастические упражнения Спортивно-бальный клуб
«Радуга»

октябрь Гимназия 2 Баранчук Н. С.

4 Ориентация в пространстве Танцевальный ансамбль
«Воздушный шар»

октябрь Гимназия 8 Щанкина Ю. Ю.

5 Танцевальные шаги Азбука хореографии октябрь АНО «Солнечный
круг»

Ильясова А. Н.

6 Цифра два Добрая математика октябрь АНО «Солнечный
круг»

Попова А.В.

7 Математические загадки Эльзы Считайка октябрь Клуб «Юность» Кузнецова О.В.
8 Профессия: экскурсовод Юные краеведы Оренбуржья ноябрь СОШ № 68 Барсукова Е.Ю.
9 Живопись. Рисунок  «Синица» Королевство красок ноябрь Д/К Надежда Друзь-Диева Г.Г.
10 Натюрморт. Конструктивное построение Азбука дизайна ноябрь ЦДТ Кропотина О.Д.,
11 Стилизация животных Акварелька ноябрь ЦДТ Родионова А.В.
12 Зимние сказки Веселые кисточки ноябрь Д/К «Юность» Таболина В.В.
13 Партерная гимнастика Танцевальный ансамбль

«Фреш»
ноябрь СОШ № 1 Гарт С.А.

14 Упражнения на гибкость и растяжку. Эквилибриум ноябрь ЦДТ Туракулов З.Х.
15 Жёлуди и каштаны Природа и фантазия ноябрь Клуб «Рассвет» Новоточина И.Н.
16 В - буква очень важная, воображала страшная В мире букв ноябрь Клуб им.Котова Шипилова Н.Р.
17 «Звуки [а] [у] [о] [э] [ы]» Путешествие в Букляндию ноябрь АНО «Солнечный

круг»
Попова А.В.

18 Приемы  и  методы  развития  интонационного
слуха

Чистые голоса ноябрь Школа №39 Томина Л.А.

19 Зарисовка растений Юный художник ноябрь ЦДТ Поспелова М.А.



20 Развивающие  игры.  День  народного  единства.
Учащиеся 6-7 лет

Раз – ступенька, два- ступенька ноябрь ЦДТ Кукушкина В.В.

21 Творческий  рассказ  с  использованием
технологии «Виммелбух» Учащиеся 6-7 лет

Развитие речи ноябрь ЦДТ Абубакирова И.Р.

22 Эти удивительные цветы Шаг за шагом ноябрь ЦДТ Ахметова Д.А
23 Оригами. Корабль. Бумажная пластика декабрь Шк№39 Малышкина С.А.
24  Новогодние игрушки Фелтинг декабрь ЦДТ Покоёвая Г.И.
25  Тайны русского языка Секреты правильной речи  декабрь  СОШ№4  Соловых О.А.
26 Цветоведение. Новогодний фонарь Арт-студия «Вдохновение» декабрь Д/К «Юность» Таболина В.В.
27 Зимние забавы Английский в играх декабрь Клуб «Рассвет» Жвания Е.З.
28 Мастерская деда Мороза. Снежинка. Чудопластика декабрь Шк.№ 62 Тулибаева Г.Н.
29 Построение  в  одно  шеренговый  и  двух

шеренговый строй
Строевой смотр декабрь СОШ №34 Комаров А.Г.

30 Медленный вальс Спортивно-бальный клуб
«Радуга»

январь Гимназия 2 Баранчук Н. С.

31 Партерная гимнастика Воздушный шар январь Гимназия 8 Щанкина Ю. Ю.
32 Использование  метода  наглядного

моделирования  для  развития  связной  речи.
Учащиеся 5-6 лет

Развитие речи январь ЦДТ Абубакирова И.Р.

33 «Сани с бубенцами». Учащиеся 5-6 лет Музыкальный мир детства январь ЦДТ Кулакова О.Н.
34 Постановка эстрадного танца Школа танца «Капитошка» февраль СОШ № 15 Каширина С. В.

35 Объемные фигурки животных. Лебедь. Мастерская Самоделкина февраль Шк №4 Малышкина С.А.
36 Портрет. Рисунок гуашью. Изучение цвета лица. Мир искусства февраль ЦДТ Родионова А.В.
37 Знакомство с техникой коллаж Акварелька февраль Клуб «Рассвет» Склярова Ю.А.
38 Определение  чисел  с  абакуса.  Сложение  и

вычитание.
Ментальная арифметика февраль Клуб им.Котова Лушникова А.Р.

39 Упражнения на развитие пластики. Танцевальный ансамбль «Мега
Данс»

февраль ЦДТ Прокофьева Е.Е.

40 Домино  (структура  трехсложных  слов  со
стечением согласных в начале и в      середине

Островок веселых звуков февраль ЦДТ Позднякова Н.Г.



слова) с сюжетом «Зимние праздники»
41 Работа  над  дыханием  и  дикцией  в  распевках,

упражнениях,  в  изучаемых  песнях  и
скороговорках

Камертон февраль СОШ № 16 Гареева Д.И.

42 Конструирование роботизированных моделей Легоконструирование февраль ЦДТ Шалимова Р.П.
43 Числа и цифры. Число и цифра 7 с сюжетом: «На

стройке. Учащиеся 6-7 лет
По ступенькам математики февраль ЦДТ Кукушкина В.В.

44 Бисерная флористика Мастерская талантов февраль Д/К Надежда Барсукова Е.Ю.
45 Сложные размеры Шесть струн март Клуб «Росинка» Медведенко И В
46 Реквизит. Его понятие и назначение. Театр игры «Парус» март Клуб «Росинка» Абрарова С.Д.
47  Лепка сказочных персонажей. Царевна-лягушка. Чудопластика март Шк.№ 4 Тулибаева Г.Н.

48 Полевые цветы на проволоке. Техники и приемы
изготовления частей цветка.

Азбука мастерства март ЦДТ Шевченко Н.Ю.

49 Динамическая акробатика Эквилибриум март ЦДТ Туракулов З. Х.
50 Народно – сценический танец Танцевальный ансамбль

«Фреш»
март СОШ № 1 Гарт С.А.

51 Роспись по дереву Акварелька март Клуб «Рассвет» Склярова Ю.А.
52 Традиции русского чаепития Домашний очаг март Кл. «Надежда» Пинаева О.Н.
53 Хобби моей семьи Клуб английского языка март СОШ № 15 Барсукова Е.Ю.
54 Декоративный натюрморт Радужный мир март Д/К «Надежда» Друзь-Диева Г.Г.
55 Знакомство с гуашью.

Ниткография – искусство рисования нитями
Азбука Дизайна март шк.№ 1 Кропотина О.Д.,

56 Плоскостная аппликация  из готовых форм Город фантазии март ЦДТ Поспелова М.А.
57 Разыгрывание этюдов и диалогов из сказки Пьеро и компания март АНО «Солнечный

круг»
Минина Н.Ш.

58 Теория познания Нейротрек март СОШ №56 Белова О.С.
59 Составление  рассказа  по  картине  с

использованием  ТРИЗ  –  технологии.  Учащиеся
6-7 лет

Развитие речи март ЦДТ Абубакирова И.Р.



60 В поисках нот Музыкальный мир детства март ЦДТ Кулакова О.Н.

61 Постановка музыкально – ритмического этюда Капитошка апрель СОШ № 15 Каширина С.В.

62 Трение Роботрек апрель СОШ №56 Пахомов В.Н.

63 Звукообразование и голосоведение Чистые голоса апрель Школа №39 ТоминаЛ.А.

64 Работа над дыханием и артикуляцией Камертон апрель СОШ № 16 Гареева Д.И.

65 Семья в жизни человека Шаг за шагом апрель ЦДТ Ахметова Д.А.

66 Веселый поезд (закрепление слоговой структуры
двухсложных и трехсложных слов со стечением
согласных) с сюжетом Пасха

Островок веселых звуков апрель ЦДТ Позднякова Н.Г.

67 Натюрморт Рисунок апрель ЦДТ Покоёвая Г.И.

68 Объемная поделка  «Пасхальная корзинка» Волшебная бумага апрель СОШ №56 Шевченко Н.Ю.

69 Жанры живописи Разноцветный мир апрель Клуб «Икар» Куклева Е.В.

70  ВИА. Популярная современная эстрада ВИА «Солирана» май ДК «Юность» Медведенко И В

71 Виды рифм и правила их подбора Юный грамотей  май СОШ №4 Соловых О.А.



2.4.  Обеспечение условий для изучения, обобщения и распространения актуального педагогического опыта

ЦЕЛЬ: Выявить творческий уровень педагогов для изучения, обобщения и распространения их  опыта.

№
п/п Виды и содержание мероприятий Сроки Ответственные

1. Изучение и обобщение опыта работы педагогов ЦДТ В течение года ЗУМР, руководители МО,
зав. отделами, методисты

2. Изучение учебно-методической документации Декабрь

3. Корректировка методических и дидактических материалов  пдо ЦДТ Ноябрь

4. Посещение открытых занятий, мастер-классов, мероприятий педагогов

По плану ЦДТ
в течение года

5. Участие и проведение методических мероприятий различного уровня

6. Творческие отчеты педагогов по самообразованию ПДО

7. Педагогические гостиные, мастерские ПДО

8. Мастер-классы В течение года ПДО

9. Создание и наполнение банка данных диагностического инструментария В течение года Педагог-психолог,
библиотекарь

10.
Создание банка инноваций в области педагогических технологий в дополнительном 
образовании детей В течение года

методисты

11.
Экспертиза дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ

В течение года
Антонова И.Ф.,
Унталиева Ж.Б.,

Демина К.А.

12. Создание сборников методических материалов, представляющих опыт работы 
педагогов и творческих объединений ЦДТ В течение года Методисты



2.5. Аттестация педагогов в 2024-2025 учебном году

№
п/п

Мероприятия Срок Субъект деятельности

1. Собеседование  с  аттестующимися педагогами  сентябрь  Унталиева Ж.Б.

2. Консультация «Требования к педагогам, аттестующим на высшую и первую 
категории»

сентябрь  Унталиева Ж.Б.

3. Составление  графиков  открытых  занятий аттестующихся сентябрь Зав. отделами

4. Прием заявлений на квалификационную категорию До 5 числа каждого
месяца

Унталиева Ж.Б.

5. Подготовка  представлений  на  аттестующихся  на соответствие занимаемой 
должности.

   сентябрь, апрель Остаповская Ю.В.
Унталиева Ж.Б.

6. Прохождение  аттестующимися курсов повышения квалификации. по графику Педагоги, руководящие
работники

7. Посещение открытых занятий и мероприятий педагогов, аттестующихся на 
квалификационную категорию. Выступления аттестующихся на МО отдела, ГМО, 
педсоветах, семинарах.

в течение года  Эксперты

8. Консультации по составлению и выпуску методической продукции в течение года методисты

9. Изучение  портфолио педагогических работников    в течение года в
аттестационный период

Эксперты,
 методисты

  10. Анализ педагогической деятельности и самоанализ открытых занятий педагогов      в течение года аттестующиеся педагоги

 11. Выпуск  методической продукции  аттестующимися в течение года педагоги

 12. Собеседование с претендующими на категорию в новом учебном году май Зав. отделами

 13. Отчет по итогам аттестации кадров в 2024-2025 году май  Унталиева Ж.Б.



2.6. График аттестации педагогов и руководящих работников в 2024-2025 учебном году

№ ФИО аттестующегося педагога Должность Имеющаяся
категория

Дата окончания действия
категории/соответствия

Заявленная
категория

Срок аттестации

1 Абрарова Светлана Дмитриевна педагог-организатор 1К 29.01.2025 ВК Январь 2025

2 Кривко Людмила 
Александровна

педагог-организатор 1К 20.12.2024 1К Декабрь 2024

3 Куклева Елена Владимировна педагог-организатор 1К 20.12.2024 1К Декабрь 2024

4 Кропотина Олеся Дмитриевна педагог дополнительного 
образования

ВК 26.02.2025 ВК Февраль 2025

5 Пинаева Ольга Николаевна педагог дополнительного 
образования

1К 29.04.2025 ВК Апрель 2025

6 Щанкина Юлия Юрьевна педагог дополнительного 
образования

БК - 1К Октябрь 2024

7 Лукьянова Валерия Игоревна педагог дополнительного 
образования

БК - 1К Февраль 2025

8 Шипилова Наталья Рафгатьевна педагог-организатор БК - 1К Сентябрь 2024

9 Шалимова Радмила Павловна педагог-организатор БК 1К Сентябрь 2024

10 Фролова Марина Алексеевна концертмейстер БК - 1К Сентябрь 2024

11 Золотова Лидия Геннадьевна зам. директора по учебно-
воспитательной работе

- - соответствие Октябрь 2024

12 Калашникова Елена Васильевна заведующий отделом - - соответствие Октябрь 2024



2.7. План повышения квалификации педагогов на 2024-2025 учебный год

№ ФИО педагога Срок Количество часов Примерная тематика курсов

1 Лукьянова В.И. 2024-2025уч.г. 72 часа Педагогическая деятельность по реализации 
образовательных программ в дополнительном 
образовании и её организационно-методическое 
обеспечение

Дополнительные общеобразовательные программы нового 
поколения: разработка, реализация и оценка 
эффективности

Деятельность педагога-организатора с применением 
новаторских форм и технологий в соответствии с 
требованиями профессионального стандарта

Формирование и развитие у обучающихся гибких навыков 
(Soft Skills) как вызов времени и задача современного 
образования

Организация проектной и исследовательской деятельности в
организации дополнительного образования

Методика преподавания декоративно-прикладного искусства
и инновационные подходы к организации 
образовательного процесса

Руководство детским театром и современные театральные 
практики

Концертмейстер организации дополнительного образования

2 Муратов М.Ж. июнь 2024 72 часа

3 Пинаева О.Н. июнь 2024 72 часа

4 Позднякова Н.Г. сентябрь 2024 72 часа

5 Попова А.В. 2024-2025 72 часа

6 Свидерская Н.И. июнь 2024 72 часа

7 Склярова Ю.А. 2024-2025 72 часа

8 Соловых О.А. 2024г. 250 часов

9 Татьянина С.А июнь 2024 72 часа

10 Фалалеева Е.В. 2024-2025 250 часов

11 Фролова М.А. июнь 2024 72 часа

12 Хайрутдинов Т.Д. 2024-2025 250 часов

13 Чалкин С.И. июнь 2024 72 часа

14 Щелкунова В.В. июнь 2024 72 часа



2.8. Психолого-диагностическое обеспечение образовательного процесса

Цель:   психологическое сопровождение участников образовательных отношений;  создание благоприятной атмосферы для полноценного
развития личности и ключевых компетенций учащихся и педагогов.

Задачи психологического сопровождения: 
- Изучение интересов, коммуникативных и творческих способностей детей в учреждении дополнительного образования.
-  Определение  динамики  мотивационной  готовности  детей  к  получению  дополнительного  образования  в  ЦДТ  и  удовлетворённости

родителей качеством услуг в учреждении дополнительного образования.
- Проведение индивидуальных и развивающих занятий с детьми по запросу педагогов и родителей.
- Оказание консультативной помощи и психологической поддержки родителям.
- Психологическая помощь педагогам и их сопровождение (диагностика, профилактика, просвещение, консультирование).

Категории
участников

образовательно
й деятельности

Мероприятия Аудитория Сроки проведения

Диагностическая деятельность
Работа с 
детьми

1. Изучение адаптационного процесса, наблюдение за учащимися  
дошкольного возраста детские объединения

сентябрь-декабрь

2. Диагностика уровня актуального развития детей в рамках деятельности в
творческом объединении. детские объединения

в течение года

3. Диагностика уровня психологической готовности детей к обучению в 
МАУДО ЦДТ Промышленного района детские объединения

октябрь, апрель

4. Индивидуальная диагностика интеллектуальной, личностной сферы 
детей по запросу родителей, педагогов. детские объединения

в течение года

5. Мониторинг уровня общего развития у вновь прибывших детей

6.Мониторинг уровня воспитанности  по экспресс - методике Н. П. Капу-
стиной, социометрия по Р. В Овчаровой

детские объединения В начале и конце
учебного года

Работа с 
педагогами

1. Анкета «Психологический климат в коллективе». Педагоги февраль

2. Анкетирование педагогического коллектива для определения дефицитов 
в профессиональной деятельности и определения наставников и 
наставляемых

Педагогические работники октябрь



Работа с 
родителями

1.Анкетирование «Готов ли ваш ребенок к обучению в МАУДО ЦДТ 
Промышленного района

детские объединения сентябрь- октябрь

2.Анкетирование «Адаптация ребенка к условиям МАУДО ЦДТ 
Промышленного района

детские объединения декабрь

3.Мониторинг изучения Диагностика удовлетворенности родителей 
работой объединений

Родители учащихся всех
творческих объединений

апрель

Коррекционно-развивающая работа
Работа с 
детьми

1. Психологическое сопровождение дошкольников Занятия «Дорогою 
добра»

учащиеся в течение года

2.Игры на психологическую разгрузку учащиеся сентябрь-декабрь

3. Подгрупповые занятия по развитию эмоционально-волевой сферы 
дошкольников («Тропинка к своему Я», О.В. Хухлаева)

учащиеся в течение года

4. Коррекционно-развивающие занятия учащиеся в течение года

5.Индивидуальная коррекционная работа с обучающимися по запросам 
родителей (законных представителей), педагогов.

учащиеся в течение года

Работа с 
родителями

1. Индивидуальная работа с родителями по вопросам детско-родительских 
отношений.

родители учащихся в течение года

2.  «Адаптация ребенка в среде дополнительного образования» родители учащихся октябрь

Консультативная деятельность
Работа с 
родителями

1. Индивидуальные консультации по результатам психологического 
обследования детей.

Родители учащихся
творческих объединений

в течение года

Консультирование   родителей по актуальным вопросам Родители учащихся всех
творческих объединений

в течении года

Работа с 
педагогами

1.Индивидуальные консультации по результатам психологического 
обследования учащихся.

педагогический коллектив в течение года

2.Консультирование педагогов «Индивидуальный подход в общении с 
детьми»

педагогический коллектив в течение года



Психопрофилактическая деятельность и просвещение
Работа с 
детьми

1.Беседа «Как сказать «нет!». детские объединения октябрь

2.Беседа «Учись выбирать друзей. детские объединения сентябрь

3.Беседа « Жить – это здорово!» детские объединения ноябрь

4.Беседа  «Я выбираю - жизнь» детские объединения декабрь

5.Цикл занятий «Все цвета кроме черного» детские объединения в течение года

Работа с 
родителями

«Как научиться слушать ребенка»;
«Родительская почта» - пожелания, заметки для педагогов от родителей

Родители учащихся
творческих объединений

январь-февраль

 «Возрастные и психологические особенности детей школьного возраста» 
(в соответствии с каждой возрастной группой)

Родители учащихся
творческих объединений

ноябрь

Работа с 
педагогами

Психолого-педагогическое сопровождение педагогов в рамках городских и
областных  конкурсов

педагогический коллектив в течение года

Семинар – практикум «Такие разные детки» (агрессивные, тревожные) педагогический коллектив март

Занятие с педагогами по профилактике эмоционального выгорания;
«ящик пожеланий» - педагоги оставляют пожелания для своих коллег

педагогический коллектив февраль

Организационно-методическая работа
Работа с 
субъектами 
образовательног
о процесса

Создание банка диагностических методик психолог в течение года

Изучение литературы, освоение методик. Разработка методических 
рекомендаций

психолог в течение года

Составление аналитических справок, записок по итогам диагностических 
обследований, разработка рекомендаций для администрации, педагогов по 
их запросам.

психолог в течение года

Подготовка к педсоветам, родительским собраниям. психолог в течение года

Посещение семинаров, работа с методистами психолог в течение года

Участие в конкурсах педагогического мастерства психолог в течение года



III.  УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛЬ 

   ЦЕЛЬ:  Выявить  степень  реализации  задач,  поставленных  методической  службой  Центра,  регулировать  и  корректировать  уровень
профессионального мастерства  педагогов

3.1. Совещания при директоре и заместителях директора

№ Тематика совещаний Сроки Ответственные

1. 1. Готовность ЦДТ к новому учебному году. Состояние учебных кабинетов.
2. О проведении работы по комплектованию детских объединений  на новый уч. год. 
Регистрация заявок на Навигаторе дополнительного образования. Сертификаты на ПФ.
3. О штатном расписании ЦДТ. О подготовке ЦДТ к приемке.
4. О подготовке и проведении Дня знаний.
5. О ходе подготовки к педсовету.

июль-август

Остаповская Ю.В.
Тараник  Л.И.

Фалалеева А.В.
Кузьминых С.А.

2. 1. Готовность программно-методического обеспечения, нормативных локальных документов к 
началу 2024-2025 учебного года.
2. Тарификация на 2024-2025 учебный год.
3. О мерах по обеспечению безопасности образовательного процесса в 2024-2025 учебном году. 
Организация работы по охране труда, противопожарных мероприятий, санитарно-гигиенических
требований.
4. О подготовке к работе в осенне-зимний период.
5.  Об организации мероприятий по реализации Программы развития ЦДТ на 2024-2028 годы

сентябрь

Остаповская Ю.В.
Антонова И.Ф.

Кузьминых С.А.
Тараник  Л.И.

3. 1. Об итогах тарификации ЦДТ на новый учебный год.
2. Об итогах контроля качества преподавания педагогов отделов
3. О ходе подготовки к конкурсу «Сердце отдаю детям -2024»
4.  О работе ЦДТ в осенние каникулы
5. Об итогах контроля документации отделов «СПФ» и «РПДОО»

октябрь Остаповская Ю.В.
Золотова Л.Г.

Антонова И.Ф.
Кузьминых С.А.

4. 1. Отчёт о работе отделов ЦДТ в дни осенних каникул.
2. Об охране труда и технике безопасности
3. О ходе подготовки к педсовету.
4. Об организации и проведении промежуточной аттестации в объединениях ЦДТ в I полугодии 
2024-2025 учебного года

ноябрь Кузьминых С.А.
Золотова Л.Г.
Зав. отделами
Антонова И.Ф.

Остаповская Ю.В.



5. О плане финансово-хозяйственной деятельности на 2025 год
6. Об итогах контроля сохранности детского контингента в отделах ЦДТ

5. 1. О ходе подготовки к новогодним праздникам. План работы ЦДТ в зимние каникулы.
2. Об утверждении графиков отпусков.
3. О выполнении учебного плана за 1 полугодие 2024-2025 учебного года.
4. Об итогах проведения конкурса педагогов ЦДТ «Сердце отдаю детям»
5. О сдаче отчетов ДОП -1, информационной карты за 2024 год.
6. Об итогах контроля документации отделов «ДОРЦ Радуга», «Гармония»

декабрь

 Остаповская Ю.В.
Кузьминых С.А.

Зав. отделами
Золотова Л.Г.

Антонова И.Ф.

6. 1.Об организации самообследования деятельности ЦДТ за 2024 год.
2. Об итогах промежуточной аттестации в объединениях ЦДТ в I полугодии  2024-2025 уч. года
3.Об итогах контроля состояния учебной документации: журналов, рабочих программ к ДООП
4. Итоги работы ЦДТ в зимние каникулы.
5. Выполнение учебного плана, отработка учебной нагрузки
6. Об итогах контроля сохранности детского контингента в отделах ЦДТ

Январь

Остаповская Ю.В.
Антонова И.Ф.

Кузьминых С.А.
Золотова Л.Г.

7. 1. О работе ЦДТ в весенние каникулы.
2. Об организации и проведении городской НПК «Мир особого ребенка»
3. О готовности участия педагогов в фестивале «Творчество без границ» (вокал).
4. Об  организации благотворительной акции «Пасхальный перезвон».
5. Об итогах контроля документации отделов «МХТ» и «ДПТ»

Февраль

Остаповская Ю.В.
Кузьминых С.А.
Антонова И.Ф.

8. 1. Утверждение плана весенних каникул. О готовности участия педагогов в  фестивале 
«Творчество без границ» (хореография).
2. Об организации и проведении городского конкурса исследовательских работ «Юный 
исследователь»
3. О ходе работы ЦДТ по Программе развития.
4. Об организации летнего отдыха и оздоровления детей в 2025 году.  Кадровое обеспечение, 
прохождение медосмотра, состояние помещений. Разработка и обновление краткосрочных 
программ.
5.  О  состоянии  работы  детских  клубов  по  месту  жительства  по  профилактике  негативных
проявлений в поведении учащихся.

Март

Остаповская Ю.В.
Прохорова Л.Г.
Антонова И.Ф.
Зав. отделами

Кузьминых С.А.

9. 1. О выполнении плана повышения квалификации педагогических и руководящих работников в 
2024-2025 учебном году. Об итогах аттестации педагогических и руководящих работников 
Центра в 2024-2025 учебном году.
2. Об итогах контроля сохранности детского контингента в отделах ЦДТ
3. Об организации промежуточной аттестации обучающихся по итогам учебного года.
4. О готовности детских клубов по месту жительства к летней оздоровительной кампании — 
2025. Занятость педагогических кадров в летний период.

Апрель

Остаповская Ю.В.
Зав. отделами
Золотова Л.Г.

Унталиева Ж.Б.
Кузьминых С.А.

10. 1. Об итогах работы по выполнению мероприятий по программе развития ЦДТ в 2024-2025 году. Май Остаповская Ю.В.



2. Об итогах контроля состоянии учебной документации педагогов.
3. Анализ реализации Календарного плана воспитательных мероприятий ЦДТ в 2024-2025 году.
4. О ходе подготовки к итоговому педсовету.

Прохорова Л.Г.
Золотова Л.Г.

Кузьминых С.А.
Антонова И.Ф.

3.2. Общее собрание трудового коллектива

№ Тематика заседаний Сроки Ответственные
1. 1. О текущем ремонте ЦДТ.

2. Об итогах подготовки учебных кабинетов ЦДТ к новому учебному году.
Август Администрация

2. 1. Медосмотр работников Центра.
2. О подготовке ДООЛ «Заря» к новому оздоровительному сезону.

Апрель Администрация

3.3. План внутриучрежденческого контроля

Содержание
контроля Цель контроля Объект

контроля Вид, формы, методы Ответственный Период
контроля

Способ
подведения

итогов

1. Контроль за комплектованием детских объединений и сохранности детского контингента

 Комплектование
групп объединений
на новый учебный

год

Набор детей педагогами в
объединения и кружки.

Прием заявок через
Навигатор

Все отделы по
графику

Тематический,
составление

списков объединений,
количественный анализ

заявок в навигаторе

Остаповская Ю.В.
Зав. отделами

Фалалеева А.В.

01.09-
15.09.23

Совещание при
директоре, приказ о

зачислении
обучающихся в

объединения ЦДТ
Сохранность

детского контингента
Количественные и

качественные показатели
сохранности

обучающихся по годам
обучения

Все отделы по
графику

Текущий,
посещение занятий в

объединениях, списки в
журналах, наличие

заявок в навигаторе,
анализ

Золотова Л.Г.
Зав. отделами

Ноябрь,
январь,
апрель

Совещание при
директоре

отчеты, справки

2. Контроль за организацией образовательного процесса



 Организация
образовательного

процесса в детских
объединениях ЦДТ

Определение качества
организации

образовательного
процесса в детских

объединениях

Все
объединения
по графику

Фронтальный,
наблюдение,

посещение занятий,
собеседование

Золотова Л.Г.,
зав. отделами октябрь

Справка
Совещание при

директоре

Организация
промежуточной

аттестации учащихся

Определение качества
освоения

ДООП за 1-е полугодие

Все отделы по
графику

Открытые
итоговые занятия,

диагностика, срезы,
концерты

Золотова Л.Г.,
зав. отделами Декабрь Совещание при

директоре, приказ

Выполнение
учебного плана,

отработка учебной
нагрузки

Определение
соответствия выполнения
учебного плана программ,
расписания  и журналов

Все отделы по
графику Персональный,

Анализ учебных планов
отделов, расписания,
журналов педагогов

Золотова Л.Г.,
 зав. отделами

В течение
года

Справка
Совещание при

директоре

 Организация
промежуточной

аттестации учащихся
по итогам учебного

года

Определение качества
освоения

ДООП за 2-е полугодие

Все отделы по
графику

Итоговые занятия,
зачеты, концерты,

изучение протоколов
аттестации, анализ,

сравнение

Золотова Л.Г.,
 зав. отделами Апрель-май

Совещание при
директоре,

приказ,
 итоговые таблицы

Качество проведения
открытых занятий

Качество подготовки
открытых занятий,

определение уровня
преподавания в
объединениях,

применение современных
технологий обучения и

воспитания.

 Педагоги (по
плану ЦДТ)

Персональный,
посещение

занятий педагогов,
анализ

Золотова Л.Г.,
 зав. отделами,
методическая

служба

В течение
года

Совещание при
директоре

Аналитические
справки

3. Контроль работы с педагогическими кадрами

Кадровое
обеспечение учебного

процесса, объем
нагрузки педагогов.

Комплектование кадров,
тарификация. Знание

педагогами своих
должностных
обязанностей

Педагогические
кадры

Вводный,
тарификация.
Уточнение,

корректировка и
распределение учебной

нагрузки на новый
учебный год

Остаповская Ю.В.

Август-
сентябрь

Совещание при
директоре, приказ



 Повышение
квалификации

педагогических
работников

Выполнение плана
повышения квалификации

Педагогические
кадры

Уточнение,
корректировка графика

прохождения
профессиональной

подготовки и
переподготовки кадров

Антонова И.Ф.
Унталиева Ж.Б.

апрель-май Совещание при
директоре, отчет по
выполнению плана

повышения
квалификации

Организация
наставничества

Оказание методической
помощи. Закрепление

наставников, организация
работы школы молодого

педагога

Педагогические
кадры

Молодые
педагоги и

вновь
поступившие
специалисты

Персональный,
беседа, анкетирование

Антонова И.Ф.
зав. отделами
методическая

служба

В течение
года

Приказ о
наставниках

Аттестация
педагогических

работников

 Контроль за подготовкой
аттестующихся и

прохождение процедуры
аттестации

Аттестующиеся
педагоги

Персональный,
посещение занятий,

мероприятий,
собеседование, анализ

портфолио

Антонова И.Ф.
Унталиева Ж.Б.

В течение
года

Совещание при
директоре, отчет по
аттестации кадров

за год

Работа МО педагогов
в отделах по
разработке

методических кейсов
к ДООП

Качество подготовки и
проведения методических
мероприятий, разработка
методической продукции,

обобщение опыта

 МО отделов Тематический
Посещение МО,

изучение
деятельности

Антонова И.Ф.
Золотова Л.Г.,

методисты

В течение
года

По графику
работы МО

отделов

Справка

Результативность
участия педагогов в

конкурсном
движении

 Качественный и
количественный анализ

участия педагогов в
конкурсном движении

Все отделы Тематический
Анализ достижений
(грамоты, дипломы)

Кузьминых С.А.
зав. отделами

Декабрь,
май

Информация в
годовой анализ,

таблица достижений

4. Контроль за проведением культурно-массовых и воспитательных мероприятий

Организация
профориентационных

мероприятий в
отделах ЦДТ

Использование новых
форм проведения

мероприятий

«ДПТ»
«МХТ» Посещение

мероприятий,
анализ планов

 Кузьминых С.А.,
зав. отделами

ноябрь Справка

 Проведение
профилактической

работы среди

Работа детских
объединений по

профилактике негативных

«СПФ»
«Гармония»

Обзорный,
Посещение

мероприятий,

Кузьминых С.А. В течение
года

Справка



учащихся проявлений в поведении
учащихся

изучение
деятельности

Состояние
воспитательной

работы в отделах

Выполнение
календарного плана

воспитательных
мероприятий отделов,
качество подготовки и

проведения

«РПДОО»

Обзорный,
Посещение

мероприятий,
анализ

Кузьминых С.А.

 февраль Совещание при
директоре
Справка

Организация и
проведение

мероприятий в дни
школьных каникул

Качество проведения.
Выявление уровня
эмоционального

воздействия на учащихся

Все отделы  по
графику Обзорный,

Анализ мероприятий,
наблюдение,

анкетирование

Кузьминых С.А.,
педагоги-

организаторы

Ноябрь,
январь, март

Справка, итоги
анкетирования,

отчеты

Контроль
результативности

участия учащихся в
конкурсном
движении

 Качественный и
количественный анализ

участия учащихся в
конкурсном движении

Все отделы
Тематический

Анализ достижений
(грамоты, дипломы)

Кузьминых С.А.,
зав. отделами

май-июнь Информация в
годовой анализ,

таблица достижений

5. Контроль ведения документации

Контроль за
обеспечением

документацией
образовательного

процесса.
Утверждение  ДООП,

рабочих программ
объединений

Выявление готовности
учебной документации

педагогов к
образовательному

процессу

Все отделы  по
графику

Тематический,
обзорный,

собеседование с
педагогами

Остаповская Ю.В.
Антонова И.Ф.
Золотова Л.Г.

Август-
сентябрь

Совещание
при директоре,

педсовет, приказ об
утверждении

программ

Контроль за ведением
журналов

инструктажей по ТБ в
кружках

Ведение журналов по ТБ Все отделы

Персональный

 Золотова Л.Г.
 зав. отделами

Январь
 май

Справка

Контроль за ведением
журналов учета

рабочего времени

Соблюдение требований
по ведению журналов

(правильность и

Все отделы  по
графику

Персональный, анализ.
текущий, просмотр

журналов учета работы

 Золотова Л.Г.
 зав. отделами Январь

 май

 Справка



педагогами ДО
(персонально)

аккуратность,
регулярность

заполнения журналов) объединений

Ведение
документации

отделов

Наличие и качество
годовых планов, учебных

планов, анализ,
протоколы МО, отчеты,

таблицы
результативности,

расписание

Все отделы  по
графику 1 раз в

год

Фронтальный
анализ,
беседа Антонова И.Ф.

Золотова Л.Г.

Октябрь
декабрь
февраль

  Справка

6. Контроль по охране труда и соблюдению правил техники безопасности

Организация работы
по охране труда,

противопожарных
мероприятий,

санитарно-
гигиенических

требований

Проверка данного
состояния в соответствии

с планом, проверка
выполнения предписаний

Грек Е.С.

Персональный

Остаповская Ю.В.
Тараник Л.И.

1 раз в
полугодие

Совещание при
директоре, приказы

Организация и
проведение

специальной оценки
условий труда

Проверка условий труда
педагогов ДО

Кабинеты Осмотр, замеры в
соответствии с

требованиями  оценки
условий труда

Остаповская Ю.В.
Тараник Л.И.

Сентябрь-
ноябрь

Совещание при
директоре

Организация
медицинских

осмотров работников

Проверка заполнения
медицинских книжек

Работники ЦДТ
Персональный Остаповская Ю.В.

Шурупова Е.

Сентябрь-
ноябрь

Совещание при
директоре

Организация работы
по проведению

предупредительных
мер режима

безопасности,
предупреждению
террористических

актов

Проверка данного
состояния в соответствии

с планом, проверка
выполнения предписаний

Работники ЦДТ

Обзорный,
персональный, проверка

Остаповская Ю.В.
 Тараник Л.И.

1 раз в
полугодие

Совещание при
директоре



Проведение
инструктажей по ОТ

и ТБ с учащимися

Проверка проведения
инструктажей и

заполнения журналов

Работники ЦДТ

Персональный  Зав. отделами

1 раз в
полугодие

Совещание при
директоре

IV. ПЛАН ПРОТИВОПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 

№ 
п/п Мероприятия Срок исполнения Ответственные

1. Изучение документов, рабочей планки по профилактике ППБ Август  Остаповская Ю.В.

2. Издание приказа по ППБ Август Остаповская Ю.В.

3. Изучение общих правил ТПБ, знакомство коллектива с этими правилами Сентябрь Золотова Л.Г.

4. Проведение занятий по противопожарному минимуму Октябрь Специалист  по кадрам, зав.
отделами, педагоги

дополнительного обр.
5. Меры пожарной безопасности при выполнении ремонтных работ Июнь-август Тараник Л.И.

6. Порядок хранения огнеопасных средств в  ЦДТ Сентябрь  Тараник Л.И.

7. Приобретение ПП средств защиты Ноябрь-декабрь  Остаповская Ю.В.
 Тараник Л.И.

8. Создание пожарно-технической комиссии Август Остаповская Ю.В.

9. Противопожарные мероприятия в ДООЛ «Заря» Июнь-август Прохорова Л.Г.

10. Особенности эвакуации детей при тушении пожаров (практические занятия) Январь Начальник штаба ГО ЧС



V. МЕРОПРИЯТИЯ ПО ОХРАНЕ ЖИЗНИ И ЗДОРОВЬЯ ДЕТЕЙ

№
п/п Мероприятия Срок исполнения Ответственные

1. Подготовить приказ по ЦДТ «Охрана жизни и здоровья учащихся» В течение сентября Директор
Остаповская Ю.В.

2. Осуществлять регулярный контроль за:
Санитарно-гигиеническим состоянием ЦДТ, кабинетов для занятий. 
Световой и питьевой режим.
Соблюдение санитарно-гигиенических требований к занятиям, 
предотвращение перегрузки, профилактика близорукости.
Организация работы по проведению предупредительных мер режима 
безопасности, предупреждению террористических актов

В течение года

Остаповская Ю.В.
Тараник Л.И.
Зав. отделами
Золотова Л.Г.

3. Соблюдать меры противопожарной безопасности на протяжении всего 
учебного года, особенно во время мероприятий, выходных дней. В течение года Тараник Л.И.

Кузьминых С.А.

4. Проведение системы мер по профилактике ДТП, поведения на дорогах, на 
воде, в лесу, на льду, при пожаре. В течение года

Золотова Л.Г.
Зав. отделами

Педагоги
5. Проведение профилактической работы по искоренению вредных привычек у 

детей и подростков: круглые столы, беседы, просмотр фильмов, деловые 
игры. В течение года Педагоги, психолог

6. Организация и проведение инструктажей по ОТ и ТБ с учащимися В течение года Педагоги

7. Организация воспитания, отдыха и оздоровления детей в летний период в 
ДООЛ «Заря», лагерях дневного пребывания, оздоровительных площадках Июнь, июль, август

Остаповская Ю.В.
Прохорова Л.Г.

Калашникова Е.В.
                                                                      



VI. РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ

№ 
п/п Мероприятия Срок исполнения Ответственные

1. Дни открытых дверей, творческие гостиные Сентябрь Зав. отделами, педагоги

2. Родительское собрание: «Организация педагогического процесса в 2024-
2025 уч.г.»

Сентябрь Педагоги отделов ЦДТ

3. Консультирование родителей по вопросам работы с Навигатором 
дополнительного образования, записи на программы ПФДО

Август - сентябрь Педагоги отделов ЦДТ,
зав. отделами

4. Родительское  собрание  «Создание  благоприятных  условий  для
здоровьесбережения и личностного развития обучающихся  в  детском клубе
«Росинка»

сентябрь Абрарова С.Д.

5 Индивидуальные консультации для родителей учащихся В течение года
(По запросу родителей)

Педагоги отделов

6 Родительское собрание «Правовые и психологические аспекты пребывания
учащихся в детском клубе по месту жительства»

сентябрь Новоточина И.Н.

7 Родительское  собрание  «Создание  благоприятных  условий  для
здоровьесбережения  и  личностного  развития  обучающихся   в   детском
клубе «Надежда»

сентябрь Пинаева О.Н.

8 «Семейное  чтение  -  полезное  увлечение».  Лучшие  книги  для  семейного
чтения.

октябрь Библиотекарь

9 Консультирование семей в вопросах обучения, воспитания, взаимодействия 
с ребенком ОВЗ (по необходимости).

В течение года педагоги-психологи

10 Родительское  собрание  Организация  совместной  деятельности  родителей,
педагогов  и  обучающихся  в  культурно-досуговой  и  массовой  работе:

В течение года Педагоги ЦДТ



выставки,  экскурсии, конкурсы различного уровня и др.

11 Родительское  собрание  «Роль  дополнительного  образования  в
формировании личности ребенка»

декабрь Куклева Е.В.

12 Родительское собрание «Роль семьи в воспитании современных детей» декабрь Куклева Е.В.

13 Родительское собрание «Про семью, про дружную - всем такую нужную» декабрь Абрарова С.Д.

14 Оценка родителей результатов обучения детей, их самореализации в 
творческой деятельности

Декабрь, май Педагоги ЦДТ

15 «Папа  и  я  -  защитников  семья»  Конкурсно-познавательная  программа
(Совместное участие пап и мальчиков)

февраль Педагоги ДОРЦ

16 Мероприятие, посвящённое 8 марта «Весенний переполох» март Педагоги ДОРЦ

17 Отчетные концерты для родителей В течение года Педагоги отдела

18 Организация совместной деятельности родителей, педагогов и обучающихся
в культурно-досуговой и массовой работе: выставки, экскурсии, конкурсы
различного уровня и др.

В течение года Педагоги отделов ЦДТ

19 Мастер-классы и открытые занятия для родителей В течение года Педагоги отделов ЦДТ

20 Конкурсно-игровые программы и праздники для родителей В течение года Педагоги отделов ЦДТ

21 Творческие отчеты по итогам учебного года в творческих объединениях 
ЦДТ

апрель-май Педагоги отделов ЦДТ

22 Родительское  собрание  «Личный  пример  -  как  одна  из  форм  семейного
воспитания подрастающего поколения»

май Абрарова С.Д.

23 Родительское собрание «Итоги работы творческих объединений за второе 
полугодие»

май Педагоги отделов ЦДТ

24 Родительское собрание «Организация летнего отдыха детей - как одна из май Педагоги отделов ЦДТ



форм семейного воспитания подрастающего поколения»

VII. РАБОТА БИБЛИОТЕКИ

6.1. Книжные выставки

№ Название мероприятия Дата Аудитория
1 «День знаний»

Выставка-путешествие  «По  самым  красивым  местам»  (27  сентября  –
Всемирный день туризма).

сентябрь Читатели

2 «1 октября – Международный день пожилых людей».
«Педагог – не звание, педагог – призвание»

октябрь Читатели

3  Тематическая выставка «Если мы едины – мы непобедимы» - 4 ноября. ноябрь  Читатели
4. День героев Отечества. «О героях наших времен» декабрь Читатели
5. Выставка-праздник «Виват, Татьянин день!» (25 января – День российского

студенчества
Книжная патриотическая выставка «Блокада Ленинграда». (27 января- День
воинской славы России. День снятия блокады города Ленинграда)

январь Читатели

6. Акция к Международному дню книгодарения «Подари библиотеке книгу» февраль Читатели
7.  Весенняя книжная выставка «Все цветы для мамы» март Для всех категорий читателей
8. Обзор литературы на тему: «Здоровье – богатство на все времена» (7 апреля

– Всемирный день здоровья)
 Информационно книжная выставка «Человек и космос».

апрель Читатели

9. Выставка –просмотр литературы к Дню Победы «Читать, знать, помнить». май Для всех категорий читателей

6.2. Беседы, обзоры литературы

№ Название мероприятия Дата Аудитория
1. Обзор литературы на совещании 1 раз в месяц Для зам директора, начальников



отделов
2. Обзор литературы и периодической изданий по направлениям деятельности

в отделах
1 раз в месяц на МО Для педагогов

3. Мероприятия летнего чтения «Библиоканикулы, или лето с книгой» июнь-август Для школьников

4. Особенности  педагогической  деятельности  с  детьми  с  особыми
образовательными потребностями

1 раз в месяц на МО Педагоги, работающие с детьми
ОВЗ.

6.3. Литературные праздники, игровые программы

№ Название мероприятия Дата Аудитория
1.  «Дом, где живут книги» Экскурсия в библиотеку. сентябрь школьники

2. Викторина «Четвероногие друзья»
( К всемирному дню защиты животных).

октябрь школьники

3. Патриотическое мероприятие «В единстве наша сила»
(4 ноября – День народного единства)

ноябрь школьники

4. "Как встречают новый год в разных странах».
 Познавательно-развлекательная программа

декабрь школьники

5.  Игра-викторина «По страницам Рождества» январь школьники

6. Акция «Подари книгу библиотеке»
(14 февраля -День книгодарения)

февраль школьники

7. «Масленичная неделя» Литературный час март школьники

8.  Литературно-познавательная викторина «От Земли и до Луны - всё ребята
знать должны»

апрель школьники



9.  «Читаем детям о войне» Литературный час.
Библиодень,  к  Общероссийскому  дню  библиотек  «Пусть  всегда  будет
книга!» - 27 мая.

май школьники
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